附件2

档案专业初次职称考核认定

材料清单及相关要求

	类别
	序号
	
	数  量
	要  求

	基  础   材  料
	1
	档案专业职称初次考核认定材料目录
	1份
	A4纸单面印制，粘贴在送评材料袋上。

	
	2
	《广东省初次职称考核认定申报表》
	3份
	系统自动生成，A4纸双面印制，须经主管部门审核盖章。原件1份，复印件2份

	
	3
	职称考核认定公示情况表
	1份
	原件。

	
	4
	各年度考核登记表（复印件）
	各1份
	A4纸单面，由所在单位人事部门核实盖章。

	
	5
	证书、证明材料（主要包括申报人的学历证书、聘任证书继续教育证书或证明，在职在岗证明等）
	各1份
	经所在单位审核确认，加盖单位人事部门公章和核对人签名。

	业绩成果材料
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	代表作
	著作
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	论文
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	专项技术报告或实例材料
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：以上所有材料，除提供纸质材料外，还需将材料扫描为PDF格式，刻录光盘提交。在光盘内单独设立文件夹，名称为：姓名-认定中/初级。文件夹内设若干二、三级文件夹，按顺序排列，名称分别为基础材料、业绩成果材料、代表作。



